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STREDNA ODBORNA SKOLA

STREDNA ODBORNA SKOLA NOVAKY

ZASADY VYPRACOVANIA PRAC
Z0O SUVISLEJ ODBORNEJPRAXE

pre Ziakov 3.roc¢nika Studijného odboru 2840 M biotechnologia a farmakoldgia
pre Ziakov 3. a 4.roc¢nika Studijného odboru 2950 M poradenstvo vo vyZive
pre Ziakov 3. a 4.ro¢nika Studijného odboru 2958 M kontrolor potravin

1. Uvodne ustanovenia

V Strednej odbornej Skole Novaky vykonaju ziaci 3. ro¢nika v odbore 2840 M
biotechnoldgia a farmakologia a Ziaci 3. a 4.ro¢nika v odboroch 2950 M poradenstvo
vo vyzive a 2958 M kontroldr potravin dvojtyzdiova suvisla odbornu prax.

Zasady vypracovania prac na obhajobu, postup pri konzultaciach, kritéria ich
hodnotenia a terminy ich odovzdania, ako aj d’alSie naleZitosti st ur¢ené tymito
zasadami, ktoré boli prerokované v predmetovej komisii pre odborné predmety
chemického a potravinarskeho zamerania a schvalené riaditel’kou skoly.

2. Postup pri priprave a vypracovani prac na obhajobu
2.1 Priprava a schvaPovanie zadani prac na obhajobu

Predmetova komisia zabezpeci pre ziakov Spolo¢nost’, v ktorej budi vykonavat’
stvislia odborni prax. Ziaci si mézu zabezpeCit' miesto realizacie odbornej praxe aj
individualne po dohode a schvaleni v PK.

2.2 Vypracovanie prac

Ziak po nastupe na prax zacne zhromazdovat' teoretické podklady k danej
téme, na zéklade ziskanych poznatkov si zvoli pracovny postup a za¢ne pracovat’ na
praktickej ¢asti zadania prace.



Ziak pracuje tak, aby vysledkom jeho préace k obhajobe bola:
a) vypracovana préaca v pisomnej forme (1x vytlacena )
b) 1x zhotovena prezentacia v elektronickej forme

Préce k obhajobe ziaci vypracovavaju podl'a zadania samostatne. Nie je pripustné
spolo¢né vypracovanie jednej prace dvoma resp. viacerymi ziakmi. Nie je pripustné
ani kopirovanie prac z internetu.

2.3. Rozsah prac

Rozsah préace v tlacenej forme je minimalne 8 stran, maximalne 15 stran bez
obrazkov a fotografii. Obrazky a fotografie su prilohou prace a nezapocitavaju sa do
rozsahu prace.

Rozsah povinnej prezentécie v elektronickej forme je minimalne 6, maximalne 10
snimok.

Praca sa vypracuva v Statnom jazyku, v prvej osobe jednotného ¢isla v minulom ¢ase.
Praca musi byt vypracovana gramaticky spravne s pouzitim odbornej terminolégie a s
prislusnymi odvolavkami na pouzita literatru. V praci treba dbat’ na dostatok
povodnych literarnych zdrojov a ich spravnost’ citovania.

3. Odovzdavanie prac

Pisomné praca k obhajobe sa odovzdava 1 x vo vytlacenej a zviazanej forme
ucitel'ovi laboratoérnych cviceni, odbornej praxe do 7 pracovnych dni od ukonéenia
suvislej odbornej praxe. Elektronickl formu prace si ziak pripravi na obhajobu
prace do 5 dni po odovzdani prace ziakom. Zviazan( pracu si ponecha a potom pracu
poskytne predsedovi predmetovej maturitnej komisie pri PC OZ MS. Vietky pisomné
prace uréené k obhajobe po PCOZ MS su majetkom $koly a zostavaju ulozené v SOS
Novaky.

Ziak mozZe vyhotovit' podl'a potrieb aj vacsi podet exemplarov prace v tlaéenej forme,
ktoré vSak zostavaji jeho majetkom.

Ziakovi, ktory véas neodovzdal pracu k obhajobe, uréi riaditelka $koly v
odoévodnenom pripade a na zaklade jeho pisomnej Zziadosti posunutie terminu
odovzdania prace, najviac vsak o 7 kalendarnych dni.

4. Clenenie prace
Praca uréend k obhajobe musi obsahovat’ tieto Casti:
e Obal prace
e Titulny list
e Dochadzkovy list Ziaka ( Pracovny dennik)

e Pod’akovanie (nepovinna strana)



o Cestné vyhlasenie

e Obsah

e Zoznam poutzitej literatary, ilustracii, grafov a tabuliek (prilohova
Cast’)

e Zoznam skratiek a zna¢iek (nepovinné strana)

e Zoznam symbolov (nepovinné strana)

e Slovnik terminov (nepovinna strana)

4.1 Obal prace

Obal préace vtlacenej forme je celoplastovy t.j. vrchny a spodny obal je
z plastu, prip. z upraveného tvrdého papiera. Vizba prace moze byt hrebenova
alebo pevne spojena s plastovym obalom cez dierovanie.

4.2 Titulny list

Titulny list obsahuje zakladné udaje o praci a musi mat nizSie uvedené
nalezitosti:



STREDNA ODBORNA SKOLA
RASTISLAVOVA 332, 972 71 NOVAKY

SUVISLA ODBORNA PRAX

Meno a priezvisko ziaka
Studijny odbor
Skolsky rok



4.3. Pracovny dennik (Dochadzkovy list Ziaka)

Ziak dostane pred nastupom na odborni prax tlaivo, do ktorého si bude struéne
zapisovat’ napli prace na kazdy den pocas vykondvania praxe, ktort mu bude
podpisovat’ nadriadeny na pracovisku.

4.4 Obsah prace

Na samostatnej strane sa uvedie obsah prace s uvedenim jednotlivych Casti prace
podla ¢lenenia. Obsah sa tvori od ¢asti prace UVOD az po prilohovua Cast. Uvadza sa
podl'a oznacenia a nazvu kapitol:

Obsah:
Uvod
1. Teoreticka cast’ str. 1
1.1, str. 2
1.2,
1.3 str. 4
2. Prakticka cast’ str. 5
Zaver str. 8
Zoznam pouzitej literattry str. 9
Fotografie, tabulky, recepty ..... str.10
4.5 Uvod

Hlavny text prace za¢ina tivodom:

Uvod
V uvode prace ziak struéne a vystizne charakterizuje prevadzku, kde
absolvoval stvisli odborni prax. Ziak v tGvode zdéraziiuje, pre¢o je prax
ddlezita, ¢o sa nautil, aké ziskal zru¢nosti. Uvod sa umiestiiuje na samostatnu
stanu. Neoznacuje sa ¢islom kapitoly, ani ¢islom strany!

4.6 Format textovej Casti

Praca sa piSe na biely papier formatu A4, odportca sa text v prostredi WORD,
pismo Times New Roman velkost’ 12, riadkovanie 1,5.

Strany su Cislované od kapitoly 1. Teoreticka €ast’, Cislovanie stran zacina stranou
1.Text sa zarovnava voc¢i obidvom okrajom. Vel'kost’ okrajov tlace sa nastavuje na 2,5
cm pre horny a dolny okraj, pre 'avy okraj 3,5 cm a pre pravy okraj 2 cm. Tla¢ textu
je len na jednej strane. Obrazky uvadzané v textovej Casti su editované vhodnym
editanym programom PC. Obrazky, diagramy, fotografie atabulky sa Ccisluju.
a Vv texte st na ne uvedené prislusné ¢iselné odkazy. SU zobrazené v prilohovej Casti
prace a nezapocitavaju sa do poctu stran uréenych pre pracu.



4.6 Jadro prace

Jadro je hlavna ¢ast’ prace a jeho ¢lenenie na Teoreticka ¢ast’ a Prakticku cast’.

4.7 Zaver
Praca sa kon¢i zaverom. Uvadza sa na samostatnom liste (strane), rovnako ako
Uvod. Neoznacuje sa ¢islom kapitoly!

Zaver
V zavere je potrebné v stru¢nosti zhrnit’ dosiahnuté vysledky prace vo vzt'ahu k
stanovenym cielom.

Za zaverom sa pripajaju prilohy préace.

4.8 Prilohova ¢ast’

Prilohova Cast’” prace obsahuje zoznam pouzitej literatury, graficke prilohy -
vykresy, obrazky, schémy, tabul’ky, pripadne vypisy programového rieSenia pomocou
PC, vypocty a pod.. Tato Cast’ prace je povinna a uvadza sa na konci prace za zaverom.
Nezapocitava sa do minimalneho rozsahu prace.

4. 8. 1 Zoznam pouZzitej literatary

Zoznam pouzitej literatdry obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov.
Rozsah tejto cCasti je dany mnozstvom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia
koreSpondovat’ s citdciami pouzitymi v texte.

Knihy / Monografie

Prvky popisu:

Autor. Nazov : podnazov (nepovinny). Poradie vydania. Vydavatel'ské tidaje
(miesto : vydavatel’), rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Ak su traja autori oddel'uju sa poml¢kou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa
prvy autor a skratka a kol.
Prvé vydanie sa v citacnom popise nemusi uvadzat’.

Priklady:

(1)HORVAT, J. a kol. Anatémia a biolégia ¢loveka. 1. vyd. Bratislava : Obzor,
1999. 425 s.
ISBN 80-07-00031-5

(2)OBERT, V. Néavraty a odkazy. Nitra : Univerzita Konstantina Filozofa, 2006.
129 s. ISBN 80-



8094-046-0.

(3)TIMKO, J. — SIEKEL. P. - TURNA. J. Geneticky modifikované organizmy.
Bratislava : Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.
Rovnako sa postupuje aj pri citovani z d’alsich dokumentov.

Clanok v ¢asopise

Prvky popisu:

Autor. Nazov. Nazov zdrojového dokumentu (noviny, casopisy). ISSN, rok,
ro¢nik, ¢islo zvézku, rozsah (strany od-do).

Priklady:
STEINEROVA, J.. Principy formovania vzdelania v informagnej vede. In
Pedagogickéa revue. ISSN 1335-1982, 2000, ro¢. 2, ¢. 3, s. 8-16.

BENACKA, J. etal. A better cosine approximate solution to pendulum equation.
In International Journal of Mathematical Education in Science and Technology.
ISSN 0020-739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215.

Clanok zo zbornika a monografie

Prvky popisu:

Autor. Nazov ¢lanku. In Nazov zbornika. Miesto vydania : Vydavatel, rok
vydania. ISBN. Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:

ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their
economical evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2.
Fruit Growing and viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and
Forestry, 2001. ISBN 80-7157-524-0, p. 262-268.

BODOVA, M. at al.. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for
information retrieval. In 18. Informatické dni : sbornik referati z mezinarodni
vedecke konference o soucasnych poznatcich informachich a komunikachich
technologiich a jejich vyuziti. Praha : Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-
02079-7.s. 17-28.

Elektronické dokumenty - monografie

Prvky popisu:

Autor. Nazov [Druh nosi¢a]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel, datum
vydania. Datum aktualizacie. [Datum citovania]. ISBN. Dostupnost’ a pristup.
Priklad:

SPEIGHT, J. G. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-
Hill, 2005. 1572 p. [cit. 2009.06.10.] ISBN 978-1-60119-261-5. Dostupné na
internete:

<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT _KNOVEL_DIS
PLAY_ bookid=1347& EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true& EXT K
NOVEL _DISPLAY _searchType=basic> .

Clanky v elektronickych &asopisoch a iné prispevky
Prvky popisu:


http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20

Autor. Nazov. In Ndzov casopisu. [Druh nosi¢a]. Rok vydania, ro¢nik, ¢islo
[datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISSN.

Priklad:

HOGGAN, D. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In
Electronic Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3,
no. 3 [cit. 2003-01-10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN
1525-321X.

Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:

Autor. Nazov. In Nazov zbornika [Druh nosica]. Miesto vydania : Vydavatel’, rok
vydania, rozsah stran (strana od-do). ISBN.

Priklad: ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their
economical evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2.
Fruit Growing and viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of
Agriculture and Forestry, 2001, p. 262-268. ISBN 80-7157-524-0.

Vedecko-kvalifika¢né prace

Prvky popisu:

Autor. Nazov préace : oznacenie druhu prace (dizerta¢na, doktorandska). Miesto
vydania : Nazov vysokej Skoly. Rok vydania. Pocet stran.

Priklad:

MIKULASIKOVA, M. Didaktické pomécka pre prakticki vyucbu na hodinach
vytvarnej vychovy pre 2. stupen zdakladnych skol . diplomova praca. Nitra : UKF,
1999. 62 s.

Vyskumné spravy

Prvky popisu:

Autor. Nazov préace : druh spravy (VEGA, priebezna sprava). Miesto vydania :
Nazov institucie, rok vydania. Pocet stran.

Priklad:

BAUMGARTNER, J. akol. Ochrana a udrziavanie genofondu zvierat,
slachtenie zvierat : vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

Normy

Popis prvku:

Oznacenie normy. Nazov normy. Rok vydania (nie rok schvalenia, alebo
ucinnosti).

Priklad:
STN ISO 690. Dokumentécia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a $truktura.
1998.



5. Obhajoba préac

Ziak obhajuje svoju pracu pred spoluziakmi a pred vyuéujicimi predmetu prax,
odborné prax, pripadne predmetu odborné laboratorne cvi¢enia. Odporuca sa Ziakom
pripravit’ si k obhajobe prace prezentaciu v elektronickej forme, resp. pouzit' ind
modernt prezentacnu techniku.

5.1 Hodnotenie préac a kritéria hodnotenia

Vyucujuci predmetu odborné laboratorne cvicenia, odbornd prax, aplikovana
informatika hodnotia a Klasifikuji pracu stupfiami ,,vyborne“, ,vel'mi dobre®,
,,dobre®, , dostato¢ne* a ,,nedostato¢ne* podl'a kritérii uvedenych v tychto zasadach.

Hodnotenie komisiou pri obhajobe prac

Predmetovd komisia hodnoti:

- odbornu Uroven prace

- grafickl a jazykova troven prace

- vlastna obhajoba autora - spdsob prezentécie

- pouZivanie odbornej terminologie

- prinos pre Ziaka, aplikacia ziskanych vedomosti

Vysledné hodnotenie Ziaka

Vysledné hodnotenie ziaka po obhajobe prac pozostava z dvoch znamok pre odbor
biotechnoldgia a farmakologia a z jednej znamky pre odbor poradenstvo vo vyzive
a kontrolér potravin :
1.) Jedna znamka, ktoru dostane ziak do predmetu prax /odbor biotechnoldgia
a farmakoldgia/, pripadne do predmetu odborna prax /odbor poradenstvo vo
vyzive a kontrolor potravin/. Do celkového hodnotenia sa zapocitava odborna
uroven, pouzivanie odbornej terminologie, sposob prezentacie, prinos pre
ziaka.
2.) Druht znamku dostane ziak do predmetu aplikovana informatika, kde sa
hodnoti graficka a jazykova uroven prace / odbor biotechnologia
a farmakoldgia.

Vypracovala: Ing. Dagmar Stangové, zastupca pre odborné predmety a praktické
vyucovanie

Schvalila: Mgr. Katarina Piackova, riaditel’ka Skoly

Novéky 5.09.2024
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